
 

 

ATELIERS INFORMATIQUE 

JE DÉBUTE AVEC MON PC 

 

Un ordinateur mais qu’est-ce que c’est ? 

D’après le Larousse : 

« Machine automatique de traitement de l'information, obéissant à des programmes formés par des 

suites d'opérations arithmétiques et logiques. » 

Pc : Personal Computer, le type d’ordinateur qui équipe le plus souvent les particuliers. 

 

I-Le bureau : 

Lorsque vous allumez votre ordinateur, l'écran qui apparait se nomme le bureau. 

Il présente une série d’icônes (exemple : la corbeille) 

En cliquant sur les icônes vous avez accès à certains logiciels, à des programmes, à vos dossiers …. 

Un page s'ouvre alors, on appelle cela une fenêtre. Pour la fermer cliquez sur la croix rouge tout en 

haut à droite de la fenêtre. 

 



II-Le clavier : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Source : Slideplayer.fr 

 

 

 



 

III-La souris : 

 

 Clic droit : Ouvre le menu contextuel. Ce menu présente les options pour l’élément 

sélectionné (1 clic) 

 Clic gauche : 1 clic – sélectionne une icône, un élément. 

                                   2 clic (rapide, au même endroit)- ouvre un élément (un dossier, un fichier, …) 

 La mollette : monter et descendre sur un document écrit, une page internet, … 

 

 

IV-Les emplacements : 

Les Bibliothèques : Une Bibliothèque est un espace virtuel qui regroupe un ensemble de fichiers. 

Windows 7, Vista et 8 comptent par défaut quatre Bibliothèques : Documents, Images, Musique et 

Vidéos. 

Les disques durs : Emplacements de stockage des données de l’ordinateur (inclus vos documents plus 

tous les programmes de l’ordinateur). Peuvent être externe. 

 

Mes notes : 
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La mollette 

Le clic droit 

         Le clic gauche 
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